Administrativo (m/f)

CON DURILJ

A Conduril - Engenharia, S. A., € uma empresa portuguesa dedicada a execugédo de Obras de Engenharia Civil e
Obras Publicas com uma marcada presenca nacional e internacional, desenvolvendo atualmente a sua atividade

em diversos paises, sobretudo no continente africano.

Referéncia: 74/2023

Localizacéao:

= Angola

Funcéo:

=  Garantir a aplicagdo dos procedimentos administrativos na obra;

= Registo e controlo de assiduidades dos trabalhadores e articulagdo com o SRH;

= Coordenar a rece¢do, armazenamento, gestdo e manutencao de equipamentos e materiais;

= Realizar a gestéo do expediente geral da obra;

= Elaborar o registo e acompanhamento de dados nos sistemas informaticos da empresa;

= Apoio na logistica e administrativo aos colaboradores da obra (alojamentos, transportes, refeicdes);

=  Apoiar no cumprimento das normas de seguranca e prevencao no trabalho (disciplina; comunicac¢éo de

incidentes.

Requisitos:

= 12°ano de escolaridade;

=  Experiéncia minima de 3 anos na area da Construcao Civil (obrigatorio);
= Conhecimentos em ERP Primavera;

=  Dinamismo e iniciativa;

= Responsabilidade;

= Capacidade de trabalho em equipa;

= Disponibilidade para deslocacdes em Africa.

Os candidatos que retnam os requisitos acima referidos devem enviar a sua candidatura através do correio

eletrénico candidaturas@conduril.pt, mencionando no assunto do referido email a referéncia apresentada acima.

A sua candidatura s6 sera aceite e analisada se for acompanhada pela declaragdo de consentimento disponivel
em www.conduril.pt, datada e assinada pelo titular dos dados. Com este documento, declara que tomou
conhecimento e autoriza o tratamento dos dados submetidos de acordo com a Politica de Privacidade de

Recrutamento da Conduril - Engenharia, S.A., disponivel em www.conduril.pt.
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